
西大宮青藍保育園

重要事項説明書



 1.　施設運営者

事業者の名称 社会福祉法人藍青会（らんしょうかい）

代表者氏名 理事長　関根　博

法人所在地 埼玉県さいたま市西区西大宮3-25-5

法人電話番号 048-729-6726

2.　事業の目的

施設の目的 保育を必要とする乳幼児を受け入れ保育事業を行う

運営方針 子どもの最善の利益を考え子どもの人権を尊重した運営を行う

3.概要

施設名称 西大宮青藍保育園

所在地 法人の所在地と同じ

電話番号 法人の電話番号と同じ

認可年月日 平成30年（2018年）4月1日

施設長氏名 関根　裕子

4．職員体制、役割

施設長 職員及び業務の管理を行い、職員に対し法令を遵守させるために必要な指導

を行うとともに、園児を全体的に把握する。園全体の総括責任者。

主任保育士 保育の総括を行い、職員への教育に務めて園運営が円滑に行えるよう調整を行う

副主任保育士 乳児、幼児それぞれのリーダーとして、現場の把握をし、保育が円滑に行える

よう調整を行う。

保育士 保育理念、方針に沿った保育計画を作成し、子ども一人ひとりの育ちを支え

保育を行う。

栄養士 園児の栄養を支え、献立の作成、食育の推進、家庭への支援を行う。

給食及びおやつを調理する。

調理員 栄養士の指示の下、献立に基づき給食及びおやつを調理する。

看護師 園児の健康管理を行うと共に、保健面から家庭への支援を行う。

事務員 園の事務全般を行う。

用務員 園の清掃等を行う。

外部

嘱託医 子どもの心身の健康管理、定期健康診断、健康相談、指導を行う。

嘱託歯科医 子どもの口腔に関する健康管理、定期歯科検診、相談、指導を行う。

1



5.開所日・閉所日及び休日

開所日 月曜日～土曜日

開所時間 平日 7時00分～19時00分

土曜日 7時00分～18時00分

標準時間の方 7時00分～18時00分

標準延長保育 18時00分～19時00分

短時間の方 8時30分～16時30分

短時間延長保育 7時00分～8時30分/16時30分～19時00分

休日 日曜日、祝祭日、年末年始（12/29～1/3）

非常災害時、（特措法上の感染症により休園となった場合）

重要

7時00分に玄関の鍵を開けます。7時00分より前には登園しないでください。

当園の閉園時間は19時00分です。閉園時間を過ぎてのお預かりはできません。

時間厳守でお願いいたします。

6．延長保育について

月極延長　15分1,000円　

月極延長をご利用される場合は前月末までに申込書をご提出

ください。月途中でのお申込みや変更、返金はできません。

スポット 30分250円

スポットをご利用される場合はその都度事務所へお申し出くだ

さい。急な場合はお電話にてお申込みいただけます。

短時間の方の月極延長はありません。

スポット（30分250円）のみとなります。

7．3歳児以上児の給食費について

主食代 2,000円 合計6,500円を毎月指定の口座より引き落としとなります。

副食代 4,500円 副食費免除のご家庭には別途ご案内いたします。

8．その他利用者負担について

別紙の通り

標準延長保育料

短時間延長保育料
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9．定員数 80名（弾力化により89名まで受け入れ可能）

歳児 0歳児 1歳児 2歳児 3歳児 4歳児 5歳児

クラス名 くるみ あんず もも おひさま にじ あおぞら

定員 6名 14名 15名 15名 15名 15名

※3歳児以上クラスは弾力化に

10．施設利用についての留意事項 より各18名まで受け入れ可能

①登園時間、欠席、遅刻、お迎え、保護者お休みについて

〇9時までに登園をしてください。

○お迎え予定時間を毎日送信してください。

〇登園やお迎えが遅れる場合には必ず連絡をしてください。

〇欠席する場合には必ず連絡をしてください。

〇申告のあった方とお迎えの方が変わる場合には必ず連絡をしてください。

　事故やトラブル防止のため、連絡がない場合にはお電話で確認させていただきます。

〇未成年者のお迎えはできません。

〇保護者の方がお休みの場合には必ずその旨をお伝えください。

　また、短時間でのご利用をお願いします。

②以下の場合にはお預かりができません。

〇37.5度以上の発熱がある場合

〇嘔吐や下痢症状がある場合

〇原因不明の発疹がある場合

〇咳や鼻水が多い場合

〇予防接種後当日

〇怪我などでかなりの注意が必要な場合（縫合処置直後など）

〇検査薬を使用している場合（眼科検査の為瞳孔を開く点眼をした場合など）

〇子ども自身が痛みを強く訴えている場合や強いかゆみで保育が困難な場合

③土曜保育について

〇給食の食材発注や保育体制を整えるために土曜保育は前月の25日までに確認書を提出していた

　だきます。

〇保育体制が整わないと安全に保育をする事ができません。

　急なお申込みがあった場合、保育体制を整える事が出来ない場合にはご希望に沿う事が

　出来ない場合もあります。ご了承ください。

④中抜けについて

○病院受診などでの中抜けのご利用はご遠慮いただいております。
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⑤服装について　以下のものはご遠慮ください

裾の長い上着 チュニックなどは排泄時に汚れてしまいます。

オーバーオール トイレに間に合わない事が多いです。

ボタン、ホック付きズボン 自分で十分に余裕をもって出来るまではご遠慮ください。

スカート、スカッツ、 遊具に引っ掛かり破れたり怪我に繋がります。

スカート付ズボン

フードやひも付きの服 遊具等に引っ掛かり窒息事故の事例が全国であります。

裾の長いズボン 折り返しても踏んで転倒する危険があります。折り返し部に砂が

溜まり、保育室に持ち込まれると衛生が保てません。

サンダルやブーツ 転倒の危険があります。

スパンコール等 取れた際に乳児が口に入れてしまう可能性があります。

ヘアゴムについて 紛失防止の為2個までにしてください。また飾りのないもの。

⑤その他　

〇園内に食べ物を持ち込まないでください

〇紛失のトラブルを避けるためにも保育に不要な物は園に持ち込まないでください

〇持ち物には全てフルネームで記名をしてください

〇リップクリーム、ハンドクリーム、日焼け止めの個別対応はできません

　※医療的に必要で医師が処方したものについてはご相談ください

11．緊急時の対応について

①保育中に体調の変化があった場合

　発熱や嘔吐、下痢、原因不明の発疹、顔色が悪いなどの体調の変化があった場合には

　速やかなお迎えをお願いいたします。

②保育中に怪我をした場合

　受診が必要と判断した場合には保護者の同意の上医療機関を受診します。

　医療機関については園で対応できる範囲で探します。ご家庭の希望で医療機関を選ぶことは

　できません。また、受診内容によっては、保護者同伴でないと処置ができない場合もあります。

　また、保育体制が取れない場合には保護者の方に受診をお願いする場合もあります。

　再受診が必要な場合はご家庭にてご対応をお願いします。

③緊急を要する場合

　救急車対応となりますので、搬送先の医療機関までお越しください。

12.アレルギー対応について

アレルギーをお持ちのお子さまは所定の書類を提出していただきます。

医師の指示の下完全除去対応とさせていただきます。

保護者の方の申し出だけでは対応できません。必ず医師の診断をお願いいたします。
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13．非常災害時の対応について

消防計画 防火管理者：園長　関根裕子　平成30年3月7日　さいたま市西消防署へ提出済み

避難訓練 火災、地震の避難訓練を毎月交互、不審者対応訓練を3カ月に1回行っています。

防災設備 誘導灯、消火器、防火扉、自動火災通報装置、避難器具

避難場所 第一避難場所…西大宮3丁目第一公園　第二避難場所…指扇中学校

非常災害時はコドモンにて連絡をいたします。　

園のパソコン、クラス携帯からの緊急メールも併用します。

台風などで警戒レベル３以上（高齢者等避難準備）が発令された場合には休園です

・午前6時の時点で臨時休園について判断し、コドモンにてお知らせします。

・その後警戒レベルが下がっても、園児、保護者、職員の安全を最優先として

　その日の保育は行わない。

・鉄道等の「計画運休」が発表された際、十分な保育体制が確保できないと

　判断した場合は休園または登園自粛をお願いする。

14．虐待防止

①設置者及び職員は児童の心身に有害な影響を与える行為は一切行いません。

②人権について（虐待防止）の研修や、人権擁護のセルフチェックリストを運用しています。

③法令に基づき、虐待が疑われる場合には速やかに関係機関に通告します。

★ご家庭での怪我は登園児に職員にお伝えください。

★保育中にあざや傷を発見した場合には状況を確認させていただく場合もあります。
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15．保健関係について

内科健診 年2回（主に6月と12月）に嘱託医が健康診断を行います。

歯科検診 年1回（主に6月）に嘱託歯科医が歯科受診を行います。

身体測定 毎月行います。

嘱託医 西大宮小児科クリニック　電話：048-788-8811　さいたま市西区西大宮1-1-11

嘱託歯科医福田歯科医院　　　　　　電話：048-625-6622　さいたま市西区西大宮2-20-11

〇内科健診、歯科検診当日に欠席をした場合は、保護者の方に再受診をお願いしております。

1か月以内に各嘱託医へ予約の連絡をした上で再受診をお願いいたします。

〇与薬について

園での与薬は行いません。保育園は健康なお子様をお預かりする施設です。薬を飲まなくてはなら

ない体調の場合にはお休みしてご自宅で静養してください。

アレルギーをお持ちのお子様の緊急用の頓服薬、エピペン、熱性けいれん既往のお子様の抗けいれん

薬についてはご相談ください。

○ホクナリンテープについて

ホクナリンテープは、着替えの際や遊んでいる時に意図せず剥がれてしまい、乳児の誤飲につながる

危険性があります。病院を受診される際に、医師に貼付する時間をご相談いただき、できるだけ

剥がしての登園にご協力をお願いいたします。医師の指示で24時間の貼付が必要な場合は、記名を

して、剥がれないように上からテープなどを付けるなどのご配慮をお願いいたします。

また、貼付して登園した場合には必ず職員に直接お伝えください。
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〇感染症について

所定の感染症にかかった場合は、医師が記入する「意見書」医師の診断の下で保護者が記入する

「登園届」の提出後の登園となります。

乳幼児は体調の変化を自分で気づいたり伝える事が大変困難です。

保育園は集団生活の場となりますので、感染症後はお子さまが元気に集団で過ごす事が出来て、

一緒にいる友達にも感染させる事がない状態になってからの登園にご協力をお願いいたします。

意見書、登園届はホームページからダウンロードができます。

16．情報公開について

　当園では園運営に透明性を持たせるために、様々な情報をホームぺージにて公開しています。

〇保育士自己評価　

〇保護者アンケート

〇苦情解決

　年に1回実施し、保育の振り返りや園の運営に役立てています。

17．傷害賠償保険、日本スポーツ振興センター学校保険について

賠償保険

保険の種類

傷害保険 死亡・後遺障害　　 1,335千円

入院日額 2,000円 通院日額 1,000円

賠償責任保険 対人賠償 1億円

対物賠償 3億円

対人賠償 1億円

対物賠償 3億円

日本スポーツ振興センター　学校保険

園での怪我（保険点数による）は基本的にこちらの保険を使用します。

窓口での支払いが生じますが、園で申請をすることで返金されます。加入時に同意書を取り、掛金は

日本スポーツ振興センターの規定の下、ご家庭と園で負担します。（令和5年度実績年額210円）

18．相談、苦情窓口

園の運営に関する事や、保育に関する事等、ご相談や苦情を随時受け付けております。

苦情解決の仕組みについては、園内に掲示してありますのでご覧ください。

相談、苦情受付担当者 主任保育士 佐藤　萌

相談、苦情解決責任者 園長 関根　裕子

第三者委員 行政書士 小林　薫 048-556-7727

公認会計士 井上　正之 048-829-7723

生産物賠償責任
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19．個人情報の取り扱いについて

当園の職員は、施設利用のお子さまやご家族の個人情報について、個人情報保護に関する法律その他

の法令を遵守し適切に取り扱います。※入園時に「個人情報同意書」を頂いております。

20．保育士の質の向上について

保育所保育指針に基づき、職員は日々の保育実践を通じて、必要な知識及び技術の習得、維持及び

向上を図るとともに、保育の課題等への共通理解や協働性を高めております。

専門性を高め質の高い保育を行う為、毎週木曜日はミーティングや園内研修、振り返りの時間を取ら

せていただいております。

0歳児～2歳児のクラスでは毎週木曜日は連絡帳の内容を簡素化させていただいております。

（今日の様子は記入いたしません）また、全クラスでドキュメンテーションの配信もありません。
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検温（0歳児のみ）

（保護者の方にお願いします）

3，4，5歳児クラス合同保育

各クラス別または異年齢保育

完了期　午前おやつ 午前おやつ

朝の活動

離乳食①（初期～後期）

離乳食①（完了期）

昼食

睡眠

睡眠準備~順次睡眠 昼食

睡眠準備～順次睡眠

離乳食②（中期～後期）

完了期　おやつ おやつ おやつ

帰りの活動・自由遊び

★合同保育時間は子どもの人数、職員の人数によって異なります ★水分補給や排泄、おむつ替えは適宜行います

★生活リズムが整うまでの0、1歳児クラスの睡眠は適宜となります。

一日のスケジュール

時間 0歳児クラス 1,2歳児クラス 3歳児以上クラス

8時30分 各クラス別保育

9時00分

9時40分

7時00分

7時45分 0、1，2歳児クラス合同保育

10時00分 年齢や興味に合わせた遊びや活動

10時30分

11時00分

11時15分

18時00分

人数に応じて順次合同保育へ

11時40分

12時00分

13時00分

14時30分

15時00分
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19時00分

延長保育開始

閉園

順次登園

受け入れ

合同保育

15時30分 自由遊び

16時30分 順次降園


